DOMOV VETRNY
1:® MLYN SKALICKA

Domov Vétrny mlyn Skali¢ka, p. o. hleda do tymu nového kolegu / novou
kolegyni na pozici UCETNI - PERSONALISTA.

Hledame spolehlivého a peclivého ¢loveka, kterého bavi prace s Cisly a ktery chce svou
odbornosti podpofit fungovani naSeho domova pro osoby se zdravotnim postizenim.

Napln prace:

e Zpracovani ucetnich dokladt

o Pokladni manipulace s pené¢zni hotovosti, evidence pokladny

o Kompletni personalni administrativa (pracovni smlouvy, dodatky, nastupy/vystupy
zamestnancil)

o Priprava podkladi pro platy, komunikace s externi mzdovou ucetni

o Komunikace s ufady (OSSZ, Zdravotni pojistovny)

e Spoluprace s vedenim spolecnosti

o Ukladani Gc¢etnich pisemnosti a zdznami ucetnich jednotek a jejich uschovani.

e Zpracovavani n¢kterych vykazi, statistik a piehledu.

e Inventarizace.

e Vedeni skladu OPP.

PoZadujeme:

e SS/VS vzdélani ekonomického sméru

e Praxi v ucetnictvi a zékladni orientaci v pracovnépravni legislativeé

e Schopnost samostatné prace, peclivost, zodpovédnost

e Znalost MS Office, vyhodou znalost t¢etniho programu Cygnus, Gordic a Pamos.
e Vyhodou zkuSenost s mzdovou nebo personalni agendou

Nabizime:

. stabilni zaméstnani v pfispévkové organizaci s dlouhodobou vizi

. praci v pratelském kolektivu a v krasném prostfedi naseho Domova

. platové zatazeni dle natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. (platova tfida dle vzdélani a praxe)
. osobni ohodnoceni a odmény po zapracovani

. ptispévek na penzijni ptipojisténi

. dotované obédy ve vlastni jidelné

. moznost dal§iho vzdélavani a profesniho rozvoje (Skoleni, kurzy)

. 5 tydnii dovolené

Misto vykonu prace: Domov Vétrny mlyn Skalicka, p. o., Skalicka 1
Nastup mozny ihned nebo dle dohody.

V ptipad€ zajmu zasSlete sviij zivotopis a motivacni dopis na e-mailovou adresu:
reditelka@domovskalicka.cz



